Rozdéleni textu do sloupcli

Chcete-li rozdélit text do sloupcd, postupujte podle nasledujicich instrukci.

1. Klepnéte na sekci, kterou potfebujete rozdélit do nékolika sloupcd.

2. Kliknéte na tlacitko Sloupce (Columns) I;] na nastrojové list& Nastaveni stranky (Page Setup) a vyberte pocet sloupcd, do
kterych ma byt text rozdélen...

 O- @10 Bl 8- - &
] b

b
One 1

Two

Three I:}

More Columns

B
a
(1]

...nebo vyberte moznost Vice sloupcti (More Columns) pro zobrazeni dialogu Sloupce (Columns), ve kterém lze nastavit zda
se zmény maji projevit na aktualni sekci nebo v celém dokumentu.
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Chcete-li presunout text do dal$iho sloupce (za predpokladu, Ze je text v aktudlni sekci rozdélen do nékolika sloupcl), vlozte konec
sloupce.

1. Klepnéte v dokumentu na misto, kam poZadujete vlozit konec sloupce.

2. Kliknéte na tladitko Konce (Breaks) “r1 na néastrojové listé Nastaveni stranky (Page Setup) a z preddefinované nabidky
zvolte Sloupec (Column)...
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...nebo stisknéte klavesovou zkratku CTRL+SHIFT+ENTER.

Chcete-li zobrazit znacku pro konce sloupce, stisknéte klavesovou zkratku CTRL+SHIFT+8 a nebo kliknéte na tlacitko Zobrazit/skryt
(Show/Hide) [ na nastrojové listé Odstavec (Paragraf).
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Show paragraph marks and other hidden formatting symbals.
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Znacka pro konce sloupce je v dokumentu znazornéna tak jako na nasledujicim obrazku.
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Hlavni' pfrednosti: je: stavebnicové: Feleni, H
------------------- Column Break------------------- které- je: schopné pokryt- jakékoliv-
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