Rozdéleni dokumentu do oddilt

Dokument Ize rozdélit do oddild definici ¢asti dokumentu, které maji rozdilné nastaveni stranky (okraje stranky, rozloZeni a velikost
stranky), rozlozeni sloupct a &islovani fadka.

Vlozeni konce oddilu
Chcete-li rozdélit dokument do oddil{, viozte konce oddild.

1. Kliknéte na misto v dokumentu, kam chcete vlozZit konec oddilu.

[
2. Kliknéte na tladitko Konce (Break) 'rina nastrojové listé Nastaveni stranky (Page Setup) a vyberte pozadovany typ konce
oddilg.
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Chcete-li zobrazit znacku pro konce oddilu, stisknéte kldvesovou zkratku CTRL+SHIFT+8 a nebo kliknéte na tlacitko Zobrazit/skryt (
Show/Hide) M na nastrojové listé Odstavec (Paragraf).
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Show paragraph marks and other hidden formatting symbals.

Znacka pro konce oddilu je v dokumentu znazornéna tak jako na nasledujicim obrazku.
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Typy konce oddilu

® Dalsi stranka (Next Page) vloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi strance.
® Suda stranka (Even Page) vloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi sudé strance.
® |icha stranka (Odd Page) vlozi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi liché strance.


https://docs.elvacsolutions.eu/pages/viewpage.action?pageId=51840720
https://docs.elvacsolutions.eu/pages/viewpage.action?pageId=51840720

Zména typu konce oddilu

Chcete-li zménit typ konce oddilu, ktery byl vloZzen na zacatek oddilu, postupujte podle nasledujicich instrukci.

1. Kliknéte v dokumentu na oddil, ktery chcete zménit.
2. Vyvolejte dialogové okno Nastaveni stranky (Page Setup) prostfednictvim nastrojové listy Nastaveni stranky (Page Setup)
volbou Okraje | Vlastni okraje (Margins | Custom Margins).
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3. V dialogovém okné Nastaveni stranky (Page Setup) prejdéte na zalozku Rozlozeni (Layout) a zménte parametr Zacatek
oddilu (Section start) dle potfeby.
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