Verzovani dokumentu

Obecné informace

Aktivace funkcionality verzovéani dokumentd
Historie verzi

Vytvareni novych revizi

Prace s revizemi

Obecne informace
Modul DMS umozfiuje uchovavat riizné verze jednoho dokumentu a Ize tak sledovat zmény v dokumentech a vracet se k plvodnim
dokumentm.
« . . 7 7 o]
Aktivace funkcionality verzovani dokumentu
Jakmile je k dokumentu doplnéna nova revize, aktivuje se funkcionalita verzovani dokumentu (tuto informaci pfedstavuje u dokumentu
pfiznak Je verzovatelny), vice viz kapitola Vytvareni novych revizi.
Historie verzi
Poté, co je zalozena nova revize dokumentu, je na formuldfi Dokument zobrazena sekce Seznam verzi dokumentu, ktera obsahuje

seznam vsSech revizi daného dokumentu. U kazdé revize je sledovan jeji nazev, Cislo, jméno osoby, ktera tuto revizi vytvofila, a datum
a Cas, kdy byla revize provedena. Posledni revize je oznacena pfiznakem Je posledni revizi.
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Verze 2
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Vytvareni novych revizi
Nova revize je vytvarena automaticky, kdyz uzivatel nahraje novy dokument prostfednictvim nékteré z nasledujicich voleb:

® Pridat revizi ze souboru
® Pridat revizi z odkazu
® Pripojit novou revizi z dokumentu.


https://docs.elvacsolutions.eu/display/TECHIS193DOC/DMS+-+Document+Management+System
https://docs.elvacsolutions.eu/pages/viewpage.action?pageId=51846564
https://docs.elvacsolutions.eu/pages/viewpage.action?pageId=51846564

Vyznam vyse uvedenych voleb je popsan v kapitole Prace s dokumenty.
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. Nowysoubor

@, Movy odkaz

B Pfipojit dokument

[ Pridat revizi ze souboru
[ Pridat revizi z odkazu

Editowvat vice zaznam

I CEditovat

Kopirovat adresu odkazu
@ Export ]
[ MNahled tisku...

Kopirovat blok hlavicky Ctrl+Shift+C

Zobrazit nastrojovou listu

Prace s revizemi

Na formulafi Dokument v sekci Seznam verzi dokumentu jsou zobrazeny zaznamy revizi, se kterymi Ize provadét rlizné operace. Kaz
dou revizi dokumentu Ize samostatné otev¥it, zdznamy Ize radit a sluCovat dle poli zobrazenych v zahlavi okna, zaznamy lze
mazat a kaZdou starsi revizi je také mozné oznacit jako platnou.

Revizi Ize otevFit dvojklikem na konkrétni zaznam.
Revizi Ize smazat kliknutim pravym tlac¢itkem na zdznam a vybranim volby Smazat.

Zéznam v okné Ize fadit sestupné i vzestupné podle vech &ty zobrazenych sloupcti v okné. Zaznamy Ize dale filtrovat kliknutim
pravym tlacitkem na zahlavi sloupcd a vybranim volby Editor Filtru. Podle zobrazenych sloupci Ize zdznamy také seskupovat.

Kazdou verzi zanesenou v systému lze také zneplatnit na formulafi Dokument vyplnénim hodnoty v poli Platny od / Platny do.
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