Zalozeni novéeho zaznamu

@ Poznamka

Aby byla volba pro zaloZeni nového zaznamu do vybrané evidence dostupna, musite mit danou evidenci otevienou a aktivni.
To znamend, Ze v hlavnim dokumentu méate danou evidenci otevienou a vidite jeji zdznamy.

(D Upozornéni

Pro zakladani novych zdznam{ potiebuje mit uZivatel povoleno pravo VytvoFit k relevantni evidenci.

Novy zdznam lze zaloZit nékolika zplsoby:

® Z kontextového menu volbou Novy
® Na karté Dom{ kliknéte ve skupiné Zakladni volby na polozku Novy
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@ Tip

Novy zaznam lze také zadat pres klavesovou zkratku Ctrl+N.

Poté se zobrazi prazdny formular pro zadani nového zaznamu. Vypliite povinné polozky oznacené symbolem kfizku EBa nezapomernte
zdznam ulozit.

PFi zaklddani nového zdznamu je uZivatel povinen vyplnit povinné polozky. Pokud tyto polozky zlistanou nevyplnény, nelze zadznam
ulozit, a uzivatel na to bude upozornén valida¢nim dialogem.

Dal$im zplsobem pro zaloZeni nového zaznamu je zkopirovani jiz dfive vytvoreného zadznamu prostiednictvim akce pro klonovani
zdznam{. V takto vzniklé kopii zdznamu pak Ize mé&nit nebo doplfiovat potiebné Gdaje.

(D Poznamka

V nékterych ptipadech se stava, 7e jedna evidence obsahuje nékolik datovych typ{, v tomto pfipadé musi uzivatel vybrat z
nabidky Novy pozadovany datovy typ.
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