Pracovni prikazy

Kapitola Pracovni pfikazy obsahuje nasledujici témata:

Obecné informace
Popis evidence
Hlavni funkce
Tipy

Obecné informace o pracovnich pfikazech
Symboly pracovniho pfikazu a jejich vyznamy
Zalozeni pracovniho pfikazu
Editace pracovniho pFikazu
© Evidence ostatnich nakladd pracovniho pfikazu

Struktura formulare pracovni prikaz
Odstranéni pracovniho pfikazu
® 7apis vysledk{ pracovniho piikazu
Vyfresit pracovni pfikaz pres rychlou volbu
Zéapis vysledk{ protokold
Zapis odvedené prace
Zé&pis spotieby nahradnich dild
Zéapis vysledkl Ukold pracovniho postupu

O Zapis ostatnich vydajl
® \/ynechani naplanovaného pracovniho prikazu
Zalozeni tiketu na zakladé provedeného pracovniho pfikazu
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Obecné informace

Pracovni ptikazy slouZi k evidenci tkold jednotlivych pracovnikd Gdrzby. Pracovni piikaz je mozné si pFedstavit jako $anon na
dokumenty. Na Sanonu je napsan nazev Ukolu a planované datum provadéni. Kazdy dokument v S$anonu pak bude protokol o
provedeni Ukolu na jednom majetku (kdo, kdy, s jakym vysledkem, razitko a podpis).

Popis evidence

Pracovni pfikaz Ize chapat jako jako konkrétni Ukol pro pracovnika Gdrzby. Pfikaz obsahuje informace kdy a u kterého majetku se ma
provést. Pracovni ptikaz se miZe tykat i vice majetkd. Pro kazdy z majetk(i obsahuje piikaz vlastni protokol, do kterého je mozné
zapsat vysledek provadéni Ukolu na konkrétnim stroji.

Pracovni ptikaz mlze byt:

- jednordzovy (napf. nesviti zarovka) - vznikne zaloZzenim nového pfikazu nebo prevzetim tiketu k resenf

- planovany (napf. pravidelna kontrola 1x ro¢né) - vznika vzdy v predem dany ¢as na zakladé predpisu ulozeného ve vzoru
servisni ¢innosti

- generovany (napf. teplota prekrocila mez) - vznika na zakladé hodnoty ziskavané automaticky z cidel

Hlavni funkce

o, , e .
Pomoci funkce Vyresit ¥ 1ze pracovni pfikaz jednoduse vyfesit, aniz by bylo potfeba zapisovat vysledky servisni ¢innnosti.

K pracovnimu piikazu lze zapsat vysledky servisni ¢innosti - odpracovany ¢as u vybrané servisni ¢innosti, vysledky protokol{, spotfebu
ndhradnich dili, vysledky pracovniho postupu a ostatni vydaje.

Tipy

Status pracovniho pfikazu se méni v rdmci jeho Zivotniho cyklu. Naplanovany pracovni piikaz, ktery ¢ekd na vyfizeni méa status Ceka
@_ Status pravé probihajicho prikazu je Aktuélnim. Dojde-li ke zpozdéni pracovniho pfikazu, je oznacen jako ZpoidénoA.
Pracovni prikaz, ktery byl proveden bez zpozdéni je ve statusu Vyi‘izenov.

Pracovni piikazy lze filtrovat dle definovanych uZivatelskych filtr(. Vyfiltrovat Ize napfiklad ptikazy napldnované na aktudlni den,

pracovni pfikazy planované na aktualni den, za které je zodpovédny aktudlné pfihlaseny uZivatel a nebo tfeba pfikazy u kterych doslo
ke zpozdéni.
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K pFikazu lze také prifadit dokumenty, napf. navod k obsluze nebo fotografie pracovisté pred a po splnéni Ukolu. Datové
soubory (napf. cely email nebo jen jeho pfilohu z MS Outlook) Ize jednoduse prenést pomoci funkce Drag&Drop, vice zde.
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